（一）政务服务事项信息
	事项名称
	负责审批区管道路的临时占道；城市道路施工、城市道路路政管理（占用挖掘道路）等工作；

	事项编码
	

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2017年3月1日予以修改）

    第三十条：未经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，任何单位和个人不得占用或挖掘城市道路。

    第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。

    第三十三条：因工程建设需要挖掘城市道路的，应当持城市规划部门批准签发的文件和有关设计文件，到市政工程行政主管部门和公安交通管理部门办理审批手续，方可按照规定挖掘。新建、扩建、改建的城市道路交付使用后5年内、大修的城市道路竣工后3年内不得挖掘；因特殊情况需要挖掘的，须经县级以上城市人民政府批准。

	审批对象
	企业法人，事业单位法人，社会团体法人，其他组织

	实施机关
	门头沟区城市管理委员会（法定机关）

	办理处室
	市政综合管理科

	受理方式
	窗口受理

	受理地点
	门头沟区政务服务中心

	审批流程
	权力运行流程图

	申报材料
	申请人（建设单位）需提交的全部材料目录：

1、申请书（加盖建设单位公章）；

2、建设单位授权委托书、代理人身份证复印件（加盖建设单位公章）；

3、建设工程规划许可证（包括附件）及规划批准图纸（加盖建设单位公章）；

4、建筑工程施工许可证（工程概算低于30万元，提供《城市建设工程办理竣工档案登记表》）（加盖建设单位公章）；

5、施工地域图（地图局部复印，标明具体掘路位置）（加盖施工单位公章）；

6、施工平面图（分段施工注明各段挖掘尺寸、工期及围挡尺寸）（加盖施工单位公章）；

7、施工平面图说明表（加盖施工单位公章）；

8、《北京市掘路核准申请表》（加盖建设单位公章）；

9、《北京市临时设施占道核准申请表》（加盖建设单位公章）； 

10、工程施工组织方案（包括交通导行方案，含交通导行图、夜间施工方案、挖掘回填专项方案（编制依据《北京市城市道路挖掘回填技术规程》）、检查井修复方案、既有设施保护方案、应急预案等) （加盖施工单位公章）；

11、承诺书（加盖建设单位公章）含附件一：防汛职责；附件二：冬季施工质量保障职责；附件三：掘路范围内检查井治理（加盖建设单位和施工单位公章）；



	审查内容
	（1）申请事项属于本机关职责范围，并且申请人提交的材料齐全，符合法定形式，予以受理。（二）申请材料存在可以当场更正的错误，允许申请人当场更正错误后，予以受理。（三）申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

	审查标准
	依照相关规定提出相关申请，申请材料齐全，申报材料不齐全无法办理

	批准形式
	占掘路许可证

	收费依据和标准
	不收费

	办理期限
	5个工作日

	联系电话
	010-（大厅）

	有效时限
	根据占路费用

	监督电话
	010-69843116、69854076


（二）权力运行流程图

1.流程图




 SHAPE \* MERGEFORMAT 



2.岗位说明

	序号
	岗位名称
	岗位职能
	办理人员
	承诺期限

	1
	受理岗
	审查申请材料完整性、准确性，根据行政许可受理程序的相关规定，作出受理决定
	刘淑青
	2个工作日

	2
	审核岗
	审查申请材料的合理性，提出是否准予许可的意见
	纪寅
	1个工作日

	3
	审批岗
	决定是否准予许可
	周建国
	1个工作日

	4
	制证岗
	登记许可结果，并根据结果制作证书，送达申请人
	宋浩
	1个工作日


附表：

	掘  路  存  根
	北京市临时挖掘城市道路核准证书

	编号
	
	
	
	
	
	编号　　　字
	
	
	

	
	
	
	    根据《北京市临时占用道路管理办法》，经审定，本工程符合有关掘路规定要求，准予掘路施工

	申报单位：
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掘路位置：
	
	项目名称
	

	
	
	建设单位
	

	
	
	掘路位置
	

	核准期限：
	
	核准有效期
	
	

	
	
	掘路种类
	
	长度（m）
	宽度（m)
	面积（㎡）
	

	领证人：
	
	
	
	
	

	联系电话：
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	发证人：宋浩
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	日期：
	2019年11月19日
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	盖
	
	
	
	
	

	
	
	章
	
	
	
	
	
	
	发证机关核准章
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	发证日期：


单位（个人）提出申请





即时书面告知申请人不受理





申请事项不需要取得许可





许可办理机构进行形式审查





即时做出不予受理决定告知申请人向有关行政的书面申请








申请事项不属于本机关职权范围内的





送达





单位负责人审批意见





审查勘察





材料齐全





受理通知书





作出行政许可决定通知书或不予行政许可决定通知书





材料不齐全





补办通知书








