	门头沟区交通局行政强制类（行政强制执行）行政职权运行
通用责任清单

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	1
	对违法船舶采取强制卸载、拆除动力装置等保障通航安全的措施
	（一）催告
	    行政机关作出强制执行决定前，应当事先书面催告当事人履行义务。

	
	
	
	    催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（二）决定
	    充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳。

	
	
	
	    经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，应当作出书面强制执行决定。

	
	
	
	    行政强制执行决定书催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（三）执行
	    依法实施行政强制执行。 

	
	
	
	    不得在夜间或者法定节假日实施行政强制执行，情况紧急的除外；不得对居民生活采取停止供水、供电、供热、供燃气等方式迫使当事人履行相关行政决定。

	
	
	
	    对违法的建筑物、构筑物、设施等需要强制拆除的，应当予以公告，限期当事人自行拆除。当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，可依法强制拆除。

	
	
	
	    划拨的存款、汇款以及拍卖和依法处理所得的款项应当上缴国库或者划入财政专户，不得以任何形式截留、私分或者变相私分。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	2
	对未在码头、泊位或者依法公布的锚地、停泊区、作业区停泊的船舶且拒不改正的进行强制拖离
	（一）催告
	    行政机关作出强制执行决定前，应当事先书面催告当事人履行义务。

	
	
	
	    催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（二）决定
	    充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳。

	
	
	
	    经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，应当作出书面强制执行决定。

	
	
	
	    行政强制执行决定书催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（三）执行
	    依法实施行政强制执行。 

	
	
	
	    不得在夜间或者法定节假日实施行政强制执行，情况紧急的除外；不得对居民生活采取停止供水、供电、供热、供燃气等方式迫使当事人履行相关行政决定。

	
	
	
	    对违法的建筑物、构筑物、设施等需要强制拆除的，应当予以公告，限期当事人自行拆除。当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，可依法强制拆除。

	
	
	
	    划拨的存款、汇款以及拍卖和依法处理所得的款项应当上缴国库或者划入财政专户，不得以任何形式截留、私分或者变相私分。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	3
	对未及时修剪、清除或者改移种植物，危及轨道交通运营安全，经责令限期改正后逾期不改正的行为进行代履行
	（一）催告
	    行政机关作出强制执行决定前，应当事先书面催告当事人履行义务。

	
	
	
	    催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（二）决定
	    充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳。

	
	
	
	    经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，应当作出书面强制执行决定。

	
	
	
	    行政强制执行决定书催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（三）执行
	    依法实施行政强制执行。 

	
	
	
	    不得在夜间或者法定节假日实施行政强制执行，情况紧急的除外；不得对居民生活采取停止供水、供电、供热、供燃气等方式迫使当事人履行相关行政决定。

	
	
	
	    对违法的建筑物、构筑物、设施等需要强制拆除的，应当予以公告，限期当事人自行拆除。当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，可依法强制拆除。

	
	
	
	    划拨的存款、汇款以及拍卖和依法处理所得的款项应当上缴国库或者划入财政专户，不得以任何形式截留、私分或者变相私分。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	4
	对妨碍行车瞭望或侵入轨道交通线路限界，经责令限期改正后逾期不改正的行为进行代履行
	（一）催告
	    行政机关作出强制执行决定前，应当事先书面催告当事人履行义务。

	
	
	
	    催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（二）决定
	    充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳。

	
	
	
	    经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，应当作出书面强制执行决定。

	
	
	
	    行政强制执行决定书催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（三）执行
	    依法实施行政强制执行。 

	
	
	
	    不得在夜间或者法定节假日实施行政强制执行，情况紧急的除外；不得对居民生活采取停止供水、供电、供热、供燃气等方式迫使当事人履行相关行政决定。

	
	
	
	    对违法的建筑物、构筑物、设施等需要强制拆除的，应当予以公告，限期当事人自行拆除。当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，可依法强制拆除。

	
	
	
	    划拨的存款、汇款以及拍卖和依法处理所得的款项应当上缴国库或者划入财政专户，不得以任何形式截留、私分或者变相私分。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	5
	对内河通航水域标志进行强制设置或者对内河通航水域中的沉没物、漂流物、搁浅物组织打捞清除
	（一）催告
	    行政机关作出强制执行决定前，应当事先书面催告当事人履行义务。

	
	
	
	    催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（二）决定
	    充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行记录、复核。当事人提出的事实、理由或者证据成立的，应当采纳。

	
	
	
	    经催告，当事人逾期仍不履行行政决定，且无正当理由的，应当作出书面强制执行决定。

	
	
	
	    行政强制执行决定书催告书应当直接送达当事人。当事人拒绝接收或者无法直接送达当事人的，依照民事诉讼法的有关规定送达。

	
	
	（三）执行
	    依法实施行政强制执行。 

	
	
	
	    不得在夜间或者法定节假日实施行政强制执行，情况紧急的除外；不得对居民生活采取停止供水、供电、供热、供燃气等方式迫使当事人履行相关行政决定。

	
	
	
	    对违法的建筑物、构筑物、设施等需要强制拆除的，应当予以公告，限期当事人自行拆除。当事人在法定期限内不申请行政复议或者提起行政诉讼，又不拆除的，可依法强制拆除。

	
	
	
	    划拨的存款、汇款以及拍卖和依法处理所得的款项应当上缴国库或者划入财政专户，不得以任何形式截留、私分或者变相私分。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	6
	对涉嫌无照经营行为，查封、扣押与无照经营行为有关的合同、票据、账簿以及其他资料
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	7
	对用于无证经营的出租汽车等进行扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	8
	对不符合安全生产标准的设施、设备、器材予以查封或者扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	9
	对车辆超载行为进行强制卸载
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	10
	对未取得道路运输经营许可或者车辆营运证件从事道路运输经营活动使用的车辆和机具设备扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	11
	对没有车辆营运证又无法当场提供其他有效证明的车辆进行扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	12
	对不立即消除或者逾期不消除内河交通安全隐患的单位和个人采取责令其临时停航、停止作业，禁止进港、离港等强制性措施
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	13
	对未持有合格的检验证书、登记证书或者必要的航行资料，擅自航行或者作业的船舶、浮动设施进行扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	14
	对车辆超载行为进行强制卸载
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	15
	对未经运营单位同意擅自施工影响轨道交通安全的作业单位的违法施工作业场所进行查封，对违法施工作业工具进行扣押
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	    听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。

	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	16
	对违法船舶采取暂扣等保障通航安全的措施
	（一）实施
	    由2名以上具备资格的行政执法人员实施。

	
	
	
	    行政执法人员应当现场出示执法身份证件。

	
	
	
	制作现场笔录，现场笔录由当事人和行政执法人员签名或者盖章，当事人拒绝的，在笔录中予以注明。当事人不到场的，邀请见证人到场，由见证人和行政执法人员在现场笔录上签名或者盖章。

	
	
	
	    实施行政强制措施时应当通知当事人到场，并告知当事人采取行政强制措施的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径。

	
	
	
	听取当事人的陈述和申辩。

	
	
	
	    对依法应当没收或法律、行政法规规定应当销毁的，应当依法予以没收或销毁。

	
	
	（二）审批
	情况紧急，需要当场实施行政强制措施的，行政执法人员应当在24小时内向行政机关负责人报告，并补办批准手续。

	
	
	（三）解除
	    对符合解除行政强制措施条件的，应当依法解除行政强制措施。

	
	
	
	    对构成犯罪的，依法移送司法机关。

	
	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。


