门头沟区交通局其他类责任清单
	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	1
	北京市小客车数量调控管理
	（一）受理
	市交通委负责通过小客车指标调控管理信息系统和各区对外办公窗口归集个人和单位指标申请信息

	
	
	
	市交通委负责将归集到的申请信息分别发送到市公安、市人力社保、市国税、市地税、市工商、市质监

	
	
	（二）审核
	市公安、市人力社保、市国税、市地税、市工商、市质监按照各自职责分别审核申请人和单位申请信息，并在规定时间进行反馈

	
	
	（三）归集
审核结果
	市交通委负责归集个人和单位指标信息审核结果

	
	
	（四）公布
审核结果
	市交通委负责在规定时间公布个人和单位指标信息审核结果

	
	
	（五）组织指标
配置
	市交通委负责在规定时间组织现场摇号

	
	
	（六）公布配置
结果
	市交通委负责在规定时间公布配置结果和查询方式


	2、轨道交通停运作业的批准责任清单

	序号
	运行环节
	责任事项

	2
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当一次性告知申请人需要补正的全部内容和合理的补正期限。

	
	
	    对不符合受理条件的，应当书面告知申请人不予受理的理由和依据。

	
	（二）批准
	    在法定期限（承诺期限）内完成批准。

	
	
	    征求相关部门和单位意见,或组织专家论证,必要时提请市政府审定

	
	
	    符合批准条件的,以书面形式作出批复。

	
	
	    不符合批准条件的不予同意，并说明理由。

	
	（三）送达
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。


	3、轨道交通试运营综合评审职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	3
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理综合评审申请或者不予综合评审的理由。

	
	（二）综合评审
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实。

	
	
	    申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，组织进行综合评审,出具评审意见。

	
	（三）评审意见
	    综合评审合格的，依法履行开通试运营程序。

	
	
	    综合评审不合格的，出具整改意见。

	
	（四）送达
	    将书面意见送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    依据验收和综合评审等情况,向市政府提交试运营的申请,待市政府批准后,出具试运营的意见。

	
	
	    建立健全监督制度，制定本市轨道交通运营安全服务标准,履行监督责任。

	
	
	    建立定期考核制度，对轨道交通试运营线路的运营安全与服务情况进行定期评价和考核。


	4、轨道交通正式运营综合评审职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	4
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理综合评审申请或者不予综合评审的理由。

	
	（二）综合评审
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实。

	
	
	    申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，委托评估单位进行综合评估,并出具综合评估报告。

	
	
	    综合评估报告完成后,组织进行综合评审,出具评审意见。

	
	（三）评审意见
	    综合评审合格的，出具同意正式运营的意见。

	
	
	    综合评审不合格的，出具整改意见并报市政府备案。

	
	（四）送达
	    将书面意见送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    建立健全监督制度，制定本市轨道交通运营安全服务标准,履行监督责任。

	
	
	    建立定期检查制度，对轨道交通正式运营线路的运营组织安全与服务情况进行定期检查。

	
	
	    实施监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。

	
	
	    实施监督检查，不得妨碍正常的生产经营活动，不得索取或收受财物，不得谋取其他利益。


	5、轨道交通运营计划调整的批准责任清单

	序号
	运行环节
	责任事项

	5
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当一次性告知申请人需要补正的全部内容和合理的补正期限。

	
	
	    对不符合受理条件的，应当书面告知申请人不予受理的理由和依据。

	
	（二）批准
	    在法定期限（承诺期限）内完成批准。

	
	
	    征求相关部门和单位意见,或组织专家论证,必要时提请市政府审定。

	
	
	    符合批准条件的,以书面形式作出批复。

	
	
	    不符合批准条件的不予同意，并说明理由。

	
	（三）送达
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	 （四）事后监管
	    建立健全事后监管制度，依法履行监督责任。


	6、轨道交通应急预案的备案职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	6
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理应急预案备案申请或者不予行政备案的理由。

	
	（二）审查
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实。

	
	
	    组织轨道交通指挥中心，对申请备案情况进行现场核对。

	
	（三）决定
	    对符合法定条件的申请人应当在法定职权范围和期限内尽快作出准予行政备案的决定。

	
	
	    依法作出不予行政备案的书面决定的，应当说明理由。

	
	（四）送达
	    将书面备案登记表送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    建立定期检查制度，对被备案人按照计划开展应急教育和应急演练情况进行实地检查。

	
	
	    实施监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。

	
	
	    实施监督检查，不得妨碍被备案人正常的生产经营活动，不得索取或收受被备案人的财物，不得谋取其他利益。


	7、轨道交通安全综合评价报告和专项评价报告的备案职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	7
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理综合（专项）评价报告备案或者不予备案的理由。

	
	（二）审查（评审）
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实。

	
	
	    申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，重点对查找出的安全隐患及整改措施进行核查。

	
	
	    必要时，对综合（专项）评价报告进行评审,出具评审意见。

	
	（三）决定
	    对符合法定条件的申请人应当在法定职权范围和期限内尽快作出准予行政备案的决定。

	
	
	   依法作出不予行政备案的书面决定的，应当说明理由。

	
	（四）送达
	    将书面备案登记表送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    建立定期检查制度，对查找出的安全隐患及整改措施的落实情况进行检查。

	
	
	    实施监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。

	
	
	    实施监督检查，不得妨碍正常的生产经营活动，不得索取或收受财物，不得谋取其他利益。


	8、轨道交通安全综合评价报告和专项评价报告的备案职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	8
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理综合（专项）评价报告备案或者不予备案的理由。

	
	（二）审查（评审）
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实。

	
	
	    申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式的，重点对查找出的安全隐患及整改措施进行核查。

	
	
	    必要时，对综合（专项）评价报告进行评审,出具评审意见。

	
	（三）决定
	    对符合法定条件的申请人应当在法定职权范围和期限内尽快作出准予行政备案的决定。

	
	
	   依法作出不予行政备案的书面决定的，应当说明理由。

	
	（四）送达
	    将书面备案登记表送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    建立定期检查制度，对查找出的安全隐患及整改措施的落实情况进行检查。

	
	
	    实施监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。

	
	
	    实施监督检查，不得妨碍正常的生产经营活动，不得索取或收受财物，不得谋取其他利益。


	9、轨道交通内广告、商业设施设置方案的备案职权运行责任

	序号
	运行环节
	责任事项

	9
	（一）受理
	    接收申请人提交的材料。

	
	
	    若申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，应当一次性告知申请人必须补正的全部内容。

	
	
	    依法说明不受理行政备案申请或者不予行政备案的理由。

	
	（二）审查
	    根据法定条件和程序，对申请材料的实质内容进行核实

	
	
	    组织有关单位，对申请材料进行现场核对

	
	（三）决定
	    对符合法定条件的申请人应当在法定职权范围和期限内尽快作出准予行政备案的决定。

	
	
	    依法作出不予行政备案的书面决定的，应当说明理由。

	
	（四）送达
	    将书面批复文件送达申请人。

	
	
	    送达程序参照民事诉讼法有关规定执行。

	
	（五）事后监管
	    建立健全监督制度，通过核查反映被备案人从事行政备案事项活动情况的有关材料，履行监督责任。

	
	
	    建立定期检查制度，对被备案人生产经营活动进行定期检查，对其生产经营场所依法进行实地检查。

	
	
	    实施监督检查时，应当将监督检查的情况和处理结果予以记录，由监督检查人员签字后归档。

	
	
	    实施监督检查，不得妨碍被备案人正常的生产经营活动，不得索取或收受被备案人的财物，不得谋取其他利益。


	序号
	项目名称
	运行环节
	责任事项

	10
	对民用运力进行登记、统计
	（一）数据提报
	交通运输管理部门、公安交通管理部门和其他有关部门于每年1月31日前向同级国防交通主管机构报送上一年度民用运力登记的有关资料和情况。

	
	
	
	报送的民用运力资料和情况不符合规定要求，可以要求上述单位重新提供，有关部门不得拒绝。

	
	
	（二）筛选运力
	对报送民用运力资料和情况分类整理，筛选符合国防动员要求的民用运力资料。

	
	
	（三）补充登记
	各区国防交通主管机构和市级拥有或者管理民用运力的单位对民用运力进行补充登记。

	
	
	
	责令拥有或者管理民用运力的单位提供运力资料，拒不改正的，依法进行行政处罚。

	
	
	（四）归档报送
	对民用运力资料和情况进行分类整理，登记造册，妥善保管，及时更新。根据需要，报送军队有关单位。


	序号
	　　项目名称
	　　运行环节
	　　责任事项

	　　11
	　　对在监督检查中发现车辆超过公路、公路桥梁、公路隧道或者汽车渡船的限载、限高、限宽、限长标准的，就近引导至固定超限检测站点进行处理
	（一）发现
	　　区交通局、公路分局联合治超，日常检查或接受举报线索发现嫌疑超限车辆。

	
	
	（二）检查
	　　在不影响交通通行秩序的情况下利用公路路口、临时治超点检查嫌疑车辆。

	
	
	（三）初步确认
	　　利用流动检测设备称重检测嫌疑车辆。

	
	
	
	　　根据检测结果初步确定是否超限进行处理。

	
	
	（四）引导
	　　当事人对初检结果有异议时，交通公路执法人员将嫌疑车辆引导至附近固定超限检测站或符合治超称重检测条件的临时停车场所。

	
	
	（五）精检
	　　利用治超称重检测设备对嫌疑车辆进行精检并做出处理。


