北京市门头沟区人民防空办公室2020年行政执法检查工作计划

为全面深化行政体制改革，加快政府职能转变，进一步推进简政放权、放管结合、优化服务、规范行政执法行为，优化我区经济社会发展环境，按照“两随机、一公开”要求，结合我办实际，特制定本计划。
 一、指导思想
坚持依法监管、公正高效、公开透明、协同推进的原则，转变监管理念，创新监管方式，规范监管行为，强化主体自律和社会监督，增强人防执法检查工作的有效性、针对性和权威性，促进全区人防建设健康发展。
二、工作计划
1、 建立“双随机、一公开”工作机制。行政执法检查全面推行“双随机、一公开”工作机制，并结合本办实际，建立健全相关制度。要运用电子化手段，对两随机抽查做到全面公开、全程留痕，实现责任可追溯.
2、 制定随机抽查事项清单。对照行政权力清单，根据法律法规和规章规定的检查事项，制定随机抽查事项清单，并制定执法检查表，做到“一张表格管检查”。法律法规没有规定的，一律不得擅自开展检查。随机抽查事项清单要根据法律法规和规章的修改修订和工作实际情况进行动态调整，并及时向社会公布。
3、合理确定抽查比例、频次和方式。结合工作实际，合理确定年度抽查的比例、频次和方式，既要保证必要的覆盖面和监管力度，又要防止过度检查。对投诉举报多、列入经营异常名录或者有严重违法违纪记录等情况的市场主体，要加大抽查力度。
[bookmark: _GoBack]4、实现人防工程检查全覆盖，做到备案工程全面检查，在用人防工程重点检查，特别是要加大重要时期、重要时点的检查力度，加强对违法行为的处罚。
开展联合检查。在适当时机，按照双随机要求，协调组织开展联合抽查。避免对同一市场主体多个部门重复检查，提高执法效能。
三、执法区域
门头沟区
四、工作要求
（一）执法人员要爱岗敬业，恪守职责，严格按照国家、北京市有关人防执法收费政策，禁止随意减免防空地下室易地建设费，做到应收尽收。
（二）在执法和收费工作过程中，必须两人以上持证执法，执法人员着装要清洁，举止要端正，主动向当事人表明身份，并向当事人详细介绍执法内容，认真宣传各项人防法律法规及政策。
（三）对违反人防法律法规的行为进行行政处罚，处罚时必须坚持公正公开、处罚得当的原则，严格按照《行政处罚法》和《北京市民防局行政处罚裁量基准》的规定执行。
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