实施程序

一、依法立案
对经举报或在检查中发现的违反《北京市技术市场条例》的行为，执法人员应当认真审查有关材料，对符合立案条件的报主管领导审批，经主管领导批准后方可立案。对不符合立案条件的退还当事人并说明理由。
二、调查取证
立案后，由主管领导指定两名以上执法人员组成调查组，在5日内持执法证开始调查取证。
三、审查决定
调查组根据查实的违法行为，依据法律、法规的规定提出书面处理意见报处罚机关批准。
四、送达执行
处理决定作出后7日内，由执法人员送达处罚决定书。
五、结案
执法人员在行政处罚决定执行完毕后，应将执行结果报告主管领导，主管领导批准终结该行政处罚案件。执法人员将有关资料整理归档立卷。
[bookmark: _GoBack]六、销案
执法人员经调查确认违法事实不存在或属不予行政处罚的，应及时报请主管领导批准终止办案。
